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2025 Yih Staj Faaliyetleri Kilavuzu

Bu kilavuz, Ankara Universitesi Staj Yonergesi usul ve esaslar1 dogrultusunda
hazirlanmis olup Ankara Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Yapay Zeka ve Veri Miihendisligi
ogrencileri icin staj islemlerinin yliriitiilmesi ve tamamlanmasi hakkinda gerekli bilgi ve
belgeleri saglamaktadir.

1. Stajin Tanimi ve Amaci

Staj, 6grencilerin egitimleri siirecinde edindikleri teorik bilgi ve becerileri, is ortaminda
gercek diinya projelerinde kullanarak yaptiklari ¢alismalardir. Stajin amaci, 6grencilere mesleki
deneyim, problem ¢dzme yetenegi, calisma disiplini, etkili bir iletisim becerisi ile takim
calismas1 yapabilme yetilerini kazandirmaktir. Ogrencilerden staji amaci dogrultusunda staj
stirecinde yaptiklar: ¢aligmalari, uygun formatta hazirlayacaklari staj raporunda yazili olarak
anlatmalar1 ve gerekli durumlarda sozlii olarak sunabilmeleri beklenmektedir.

2. Staj Yerleri I¢in Ongériilen Kriterler

Ogrenciler, Boliim Staj Komisyonu (BSK) tarafindan uygun gériilen yurt i¢inde veya
yurt disinda, kamu veya 6zel sektore ait isletmelerde (Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler
Cergeve Yonetmeligi’ne uygun tiim birimlerde) staj yapabilirler. Ogrenci kendi buldugu
isletmede staja baslamadan once BSK’nin onayimi almak zorundadir. Higbir 6grenci kendi
girisimiyle buldugu isletmede BSK’nin onay1 olmadan staj yapamaz.

Staj yapilacak is yerinde, 68rencinin staj yapacagl zaman siirecinde, yapay zeka ve veri
miihendisligi ile dogrudan ilgili en az 1 proje yiiriitilmeli ve bu projede ¢alisan en az 1
mithendislik fakiiltesi mezunu bilisim personeli olmalidir. Staj raporunu ve stajyer
degerlendirme formunu degerlendirecek is yeri yetkilisi ilgili proje ya da projelerde ¢alisan
miihendislik fakiiltesi mezunu bilisim personeli olmalidir.

Ogrencilerin stajlarm is yerinde ilgili ofis ortaminda yapmasi tercih edilmektedir.
Tamamen uzaktan calisma diizeni ile yapilan staj basvurular1 kabul edilmemektedir. Hibrit
caligma diizenine sahip olan is yerlerinde haftada 2 giine kadar uzaktan calisarak staj yapilabilir.
Uzaktan caligilan giin sayis1 30 is giinii yapilan stajlarda 12 giinii, 20 is giinii yapilan stajlarda



8 giinii gegemez. Hibrit calisma diizeni varsa staj kabul belgesinde uzaktan ¢alisilacak gilinler
ay — glin — yi1l ile ayrica belirtilmelidir.

Yaz stajinin yurti¢ci kurumlarda yapilmasi tercih edilir. Ancak ilgili boliimiin staj
ilkelerine uygun olmak kayd ile yurtdisi isletme/kurumlarda da staj yapilabilir. Bu amacla
acilan Erasmus Plus Staj hareketliligi veya IAESTE (International Association for the Exchange
of Students for Technical Experience) staji gibi BSK tarafindan uygun goriilen programlara
ogrenciler katilabilir. Stajlarinin herhangi birini yurtdiginda yapmak isteyen dgrenciler, ilgili
program temsilcisince agiklanan prosediire gore hareket eder. Staj Fakiilte Yonetim Kurulu’nun
kararlar1 ¢ergevesinde uygulanir. Ogrencinin stajinin kabulii, staj dosyas1 ve dgrencinin yabanci
iilkeden getirecegi staj belgesi veya IAESTE tarafindan Fakiilte Dekanligi’na gonderilecek sicil
raporunun incelenmesi BSK tarafindan yapilir. Yabanci uyruklu 6grenciler stajlardan sadece
birini kendi tilkelerinde yapabilirler.

3. Staj islemleri

Toplam staj siiresi en az 30 is giliniidiir. Staj tek is yerinde 30 is giinii ya da 20’ser giinden
toplam 40 is giinii olmak tizere 2 farkl sirkette yapilabilir. Her staj i¢in tiim staj faaliyetleri ayr1
olarak yerine getirilir. Uygun staj yerlerini bulma sorumlulugu oncelikle 6grenciye aittir.
Ogrenciler staja ancak dordiincii yartyiln sonundan itibaren baslayabilir. Staj, esas olarak
egitim Ogretimin yapilmadig1 yaz aylarinda yapilir. Yaz doneminde yaz okulu dersi alan
ogrenciler BSK'nin onay1 ile derslerinin olmadigi giinler haftalik 3 is gilinlinden az olmamak
sart1 ile staj yapabilirler. Aym1 sekilde son sinif 6grencileri zorunlu stajlarini haftada 3 is
giiniinden az olmamak kosulu ile dénem i¢inde de gerceklestirebilirler. Ogrenciler zorunlu staj
stirelerine ek olarak 3. ve 4. sinifta BSK’nin onayz1 ile istege bagli staj yapabilirler. Programda
ders olan giinlerde staj yapilamaz. Istege baglh stajlar zorunlu stajlar ile ayn1 kural ve esaslarda
yuiriitilir.

4. Staj Belgeleri

Ogrenciler tarafindan, kilavuzun “2. Staj Yerleri Icin Ongoriilen Kriterler”
boliimiindeki kriterler dogrultusunda staj yapacagi kurum ya da isletmeden staj kabul belgesi
almmalidir. Staj yeri ve tarihi belli olan 6grenciler staj bilgi formu, staj taahhiit belgesi,
Sosyal Giivenlik Kurumu Aktivasyon Belgesi (Provizyon), isyeri tarafindan verilen kabul
belgesi, 6grenci kimligi fotokopisi (arkali - 6nlii) ve niifus ciizdani fotokopisi (arkal: - 6nlii)
belgelerini ikiser niisha olarak telli dosya igerisinde bahar yariyili dersleri sona ermeden ve
staj baglangic tarihinden en ge¢ 20 giin 6nce BSK’ye teslim etmelidir. Staj kabul belgesinde
ogrenci ad — soyad1 ve numarasi, stajin baslangi¢ ve bitis tarihleri ile birlikte is gilinii sayisi,
haftalik calisma giinleri, kurum iletisim bilgileri, varsa hibrit ¢alisma durumu, “2. Staj Yerleri
I¢cin Ongériilen Kriterler” kisminda da belirtilen proje ve personel sayisi sartlarinin saglandigi
acikca belirtilmelidir. Staj bilgi formu, staj kabul belgesi, staj taahhiit belgesi ve Sosyal
Giivenlik Kurumu Aktivasyon Belgesi (Provizyon) bilgilendirmesi boliim web sayfasinda yer
almaktadir. Staja baslamak i¢in bagvuru siirecinin eksiksiz tamamlanmasi gerekmektedir.

Ogrenciler gerekli belgelerini teslim ettikten sonra ilgili belgeler Boliim Baskanlig
yazisi ile Fakiilte Dekanhigina iletilir. Ogrencilerin sigorta islemleri 5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu geregince Fakiilte tarafindan gergeklestirilir.



Ogrenciler staja baslamadan 6nce SGK primlerinin yatirildigini takip etmek zorundadir. Primler
yatirilmadan staja baslanmamalidir. Ogrenci staja baslamadan staj dosyasi 6grenciye BSK
tarafindan imza karsilig1 teslim edilir. Staj dosyasinda stajyer degerlendirme formu, fakiilte staj
yonergesi, bolim staj raporu yazim kilavuzu ve boliimiin gerekli gordiigii diger belgeler yer
almaktadir. Boliim staj raporu yazim kilavuzu bu dokiimanin ekinde yer almaktadir.

Ogrenci stajlarinin gecerli say1lmast i¢in staj raporunun ve diger gerekli belgelerin BSK
tarafindan duyurulan staj takvimi siirecinde 6grenci tarafindan BSK’ye teslim edilmesi gerekir.

5. Stajin Baslamasi ve Devam Zorunlulugu

Staj yiikiimliiligii bulunan 6grenci staj dersini basarmadan mezun olamaz. Staja devam
zorunlu olup, stajlar belirlenen siirede kesintisiz olarak tamamlanir. Ancak asagida belirtilen
gecerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi edilebilir:

e Ogrencinin staja devam edip edemeyecegini belirten resmi raporla belirlenmis 5 is
giiniine kadar hastalik durumu,

e Hastalik disinda isyeri staj sorumlusunca uygun goriilecek mazeretleri nedeniyle 3 is
giiniine kadar olan devamsizlik durumu.

Stajin yarisina devam etmeyen 6grenci hi¢ staj yapmamis sayilir. Staj siiresi icerisinde
hastalik, yakinin kaybedilmesi vb. durumlarda isyerinin onayr ile staja bir siire ara
verilmesinden kaynaklanan ve 15 is giiniine kadar olan eksik giinler staj bitis tarihini takip eden
giinlerde ve ayni staj donemi icerisinde tamamlanmak zorundadir. Aksi takdirde staj, sonraki
yartyillarda tekrarlanmak zorundadir.

6. Stajin Degerlendirilmesi ve Sorumluluklar

Ogrenci staja basgladigi giin, Boliim Bagkani tarafindan onaylanmis olan “stajyer
degerlendirme formu” zarfini, staj yaptig1 isletmenin staj sorumlusuna teslim etmek zorundadir.
Staj sonunda, stajyer degerlendirme formunun sorumlu miihendis onay1 da olmak kaydi ile
igyeri tarafindan Ggrencinin kayitlh bulundugu Boliimiin Bagkanligi’na taahhiitlii olarak
gonderilmesi ya da Ogrenci tarafindan kapali zarf icerisinde ulastirilmasi gerekmektedir.
Ogrenci kilavuz ekinde yer alan boliim staj raporu yazim kilavuzu dogrultusunda staj raporunu
hazirlar. Staj raporunun sert kapak ciltli olmas1 gerekmektedir. Stajyer degerlendirme formu ve
staj raporunun Bolim Bagkanligi’'na Ekim ay1 sonuna kadar ulastirilmas: 6grenci
sorumlulugundadir. Béliim web sayfasinda ilan edilen tarihe kadar belgelerini teslim etmeyen
ogrencilerin staj1 kabul edilmemektedir.

2017-2018 Gliz doneminden itibaren 08/08/2017 tarih ve 30148 sayili ANKARA
UNIVERSITESI ON LISANS VE LISANS EGITIM OGRETIM YONETMELIGI
cercevesinde stajin ders olmasi ve belli bir AKTS degerine sahip olmasi nedeni ile sisteme
basar1 notu olarak girilmesi gerekmektedir.

BSK, gerekli gordiigli durumlarda stajin amacina ve kurallarina uygun yliriitiilmesini
dogrudan izleyebilir veya isyeri ile iletisime gecerek bilgi alabilir. Stajlarini tamamlayan
ogrencilerin staj degerlendirmesi BSK tarafindan yapilir. Yapay Zeka ve Veri Miihendisligi
Boliimii miifredatinda YZM499 Staj dersi bulunmaktadir. Bu ders kapsaminda, BSK tarafindan



stajin1 basarili olarak tamamlayan ogrencilerin notlar1 OBS sistemine ilgili koordinator
tarafindan islenir.

Ogrencinin stajda basarili sayi1lmasi i¢in 6ncelikle isyeri tarafindan doldurulan stajyer
degerlendirme formuna goére basarili olmasi zorunludur. Ayrica; degerlendirme formu, staj
dosyasi ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin BSK tarafindan da incelenerek gerektiginde sozlii
simav uygulanmak suretiyle stajin basarisi notlu olarak degerlendirilir. Bu amagla farkli sinav
komisyonlar1 da olusturulabilir. Degerlendirmede yeterli goriilmeyen 6grencilerin stajlarini
yinelemesi zorunludur. Bazi durumlarda BSK, 6grencinin yapmis oldugu stajin belirli bir
boliimiinii de kabul edebilir.

Staj raporunu kurallara uygun olarak hazirlamayan ve eksik bilgisi olan 6grencilerden
bunu en ge¢ 15 giin i¢inde uygun hale getirmesi istenir. Istenilen raporu bu siire iginde
tamamlamadig1 i¢in gecerli not alamayan 6grenci stajint yeniden yapmak zorundadir.

Stajin1 basar1 ile tamamlamayan Ogrenci lisans mezuniyet belgesi alamaz. Bu
dgrencilere dgrenimlerini tamamlamalari i¢in Ankara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Yonetmeligi’ne gore islem yapilr.

Sekizinci yariyil bitirdigi halde stajdan basarisiz olmus veya eksik staji olan 6grenciler,
diger derslere devam zorunluluklar1 da géz Oniine alinarak, BSK onayi1 ile 9. ve daha iist
yariyillarda da staj yapabilirler. Ogrenci normal 6grenim siiresi olan yedi y1l ierisinde stajin1
tamamlamalidir.

Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Y 6netmeligi
hiikiimlerine; staj yaptig1 kurumun caligsma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is glivenligine
iliskin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir. Ogrencinin isyerinde calisma
diizenini veya kurallarin1 bozmasi veya isyerine maddi/manevi zarar vermesi halinde, isyerinin
istegi ile staj sonlandirilarak gegersiz sayilir. Disipline aykir1 hareketlerinden dolayi, kurum
tarafindan stajlarina son verilen veya stajlarini tamamlamis olmalarina karsin igyerinden
“yetersiz/basarisiz” sicil alan 6grencilerin stajlar1 gegersiz sayilir. Ayrica staj, 0grenimin bir
parcast oldugundan disipline aykiri hareketlerinden dolay1 stajina son verilmis 6grenci
hakkinda disiplin sorusturmasi agilmasi i¢in Fakiilte Dekanligina yaz1 yazilir.

7. Staj Siiresinde Degisiklik Yapilmasi ve Stajin Iptal Edilmesi

Ogrencilerin sigorta primleri Rektdrliige ulasan belgeler dogrultusunda staj baslangig-
bitis siirelerine gore Ankara Universitesi tarafindan ddenir. Bu nedenle primler ddendikten
sonra ve/veya staja basladiktan sonra, Fakiilte Staj Komisyonu’nun (FSK) bilgisi ve onay1
alinmaksizin staj yeri ve siiresinde degisiklik yapilamaz. Staj iptali, staj yeri ve siiresi
degisiklikleri durumunda 6grenci ilgili durumunu detayli bir dilekge ile ivedilikle BSK’ye
bagvurmalidir.

Yapay Zeka ve Veri Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu

Dr. Ogr. Uyesi Koray ACICI Ars. Gor. Yasin ATILKAN
Komisyon Baskam Komisyon Uyesi

EK 1. Boliim Staj Yazim Kilavuzu
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[Staj Calismasim1 Genel Bir ifade ile Ozetleyen Bashk]

[Ad Soyad]
[Ogrenci Numarasi]

[Staj Baslangic¢ Tarihi (Temmuz 2025 vb.)]



OZET

Ozet kisminda 1 sayfay1 gegmeyecek sekilde staji ilgili is yerinde yapilma nedeni, galisma
stirecinde {lizerinde g¢alisan problemler ve projelerin 6nemi, kullanilan yontemler ve alinan
sonuglar anlatilmalidir.



KURUM HAKKINDA GENEL BILGILER

Kurum Adi:

Staj Yapilan Birim ya da Birimler:

Telefon:

E-posta:

Web adresi:

Bu sayfay1 gegcmeyecek sekilde miimkiin oldugunca is yerinin stajyer 6grenci acisindan isleyis

yapisini, stajyerden beklentilerini, {iriin ya da projelerini ve bu c¢alismalarda stajyerlerin is
yerindeki rolii anlatilmalidir.
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Rapor bir metin diizenleyicisinde .docx ya da .tex uzantisi ile yazilmalidir. Uzant1 olarak
.tex kullanilacaksa yazim kurallar1 ayn1 sekilde uygulanmalidir. Rapor bilgisayar ortaminda
hazirlanip 6grenci ve staj yetkilisi tarafindan kontrol edildikten sonra ¢ikt1 olarak alinmalidir.
Rapor kapagi sert kapak olarak staj raporu ciltlenmelidir. Staj raporundaki KURUM
HAKKINDAKI GENEL BILGILER sayfasi, tamami biiyiik harf ile yazilan en iist seviye
bashklarn  bulundugu sayfalar (Bu omekteki GIRIS, STAJ CALISMALARI ve
DEGERLENDIRME VE TARTISMA sayfalar1) ve raporun son sayfalari ilgili staj yetkilisi
miihendis tarafindan kaselenip imzalanmalidir.

Staj raporu A4 (21 cm * 29.7 cm) formatinda hazirlanacak olup 30 — 50 sayfa arasinda
olmalidir. Kenar bosluklar1 normal ayarda olup iist, alt, sol ve sag bosluklar 2.5 cm olmalidir.
Hizalama tam hizalama ile her iki yana yasla ayarinda olmalidir. Font olarak Times New Roman
kullanilmalidir. Rapor kapaginda tiim yazilar kalin yapilacak olup Universite ve Boliim bilgisi
16, bashik, ad — soyadi, 6grenci numarast ve staj baslangic tarihi 14 metin biiyiikliigiinde
yazilmalidir. Raporda basliklar en fazla 3 seviye olabilir. Ilk seviye basliklari tamam biiyiik
harf, ikinci ve {igiincii seviye bagliklar ilk harfleri biiyilik sekilde yazilacak olup kalin olarak
yazilmalidir. Bagliklar ve metinler 12 metin biiytikliigiinde yazilmali ve sola hizali olmalidir.
Basliklar ile paragraflar arasinda 1.5 satir bosluk olmalidir. Paragraflar arasinda bir satir bosluk
olmalidir. Tablo, sekil ve denklemlerde iist — alt satir araligi 1.5 satir aralii olmalidir.
Paragraflarda girinti 1.25 c¢m ile verilmelidir. Birinci seviye bagliklar (Bu ornekteki GIRIS,
STAJ CALISMALARI ve DEGERLENDIRME VE TARTISMA sayfalar1) yeni sayfadan
basglamalidir.

Staj raporu giinliik format1 yerine tez formatinda yazilacaktir. i¢indekiler kisminda
ornek rapor tasarimi verilmistir. Raporda sirkette edinilen mesleki deneyim ve bilgiler somut
sekilde anlatilmalidir. Bu dokiimanda verilen 2.4. Yontemler kismi gibi 6zel bir baslik yoksa
sirket disinda yapilabilecek arastirma ¢aligmasi vb. genel konular1 anlatmaktan kaginilmali,
somut staj faaliyetleri ve deneyimler hakkinda bilgi verilmelidir. Ogrenci tarafindan yapilan
caligma sekillerine gore basliklarin igerigi ve sayis1 degistirilebilir. Ugiincii seviye en alt
basliklar uygun goriilen yerlere eklenebilir ya da ¢ikarilabilir. Hazirlanan raporun ornekte
verilen icerigi kapsamasi beklenmektedir. Rapor kapagindan sonra OZET, KURUM
BILGILERI VE TANITIMI ve ICINDEKILER kismi mutlaka olmalidir. Birinci iist seviye
bashgin ismi GIRIS olmalidir ancak igerisindeki ikinci seviye alt basliklar degistirilebilir.
Degistirilse bile bu dokiimandaki basliklarda verilmesi gereken olas1 bilgileri kapsamalidir.
GIRIS kismindan sonra gelen birinci iist seviye baslikta is yerinin belirledigi kurallar
dogrultusunda projeler, iiriinler, veri — model operasyon c¢alismalari, ¢aligmalarin nesnel
sonuglar1 ve teknik sorunlar hakkinda anlatim yapilmalidir. Raporun son kisminda birinci
seviye bir baslik kullanarak teknik degerlendirme ve tartisma yapilmalidir. Bu kisma
miimkiinse 5 — 10 sorudan olusan staj yetkilisi ile bir miilakat da eklenebilir. Makaledeki tiim
basliklar sola hizali1 olmalidir.

Rapor sayfalari GIRIS kismindan itibaren numaralandirilmalhidir. Calismalarda
gerektiginde sekiller, tablolar ve denklemler kullanilmalidir. Sekiller, tablolar ve denklemler
basliklardan bagimsiz olarak 1’den baslayarak numaralandirilmalidir. Metin igerisinde
belirtirken biiyiik harf ile baslatilarak numara ismi de verilmelidir. Ornek olarak “Sekil 3’te
tasarlanan evrigimli sinir aginin ve siniflandiricinin mimarisi gosterilmistir.” verilebilir. Tablo
ve sekillere altinda ortalanmus olarak isim de verilmelidir. Ornek olarak “Sekil 3. Evrisimli sinir



ag1 ve siiflandirict mimarisi.” verilebilir. Denklemlere ise sadece ayni hizada denklemin sag
tarafinda Denklem 1 vb. ismi verilmelidir.

Calismalarda kullanilan kitap, makale, tez, web adresi vb. iceriklere hem metin
icerisinde hem de KAYNAKLAR kisminda mutlaka atif verilmelidir. Atiflar icin Endnote vb.
araclar kullanilabilir. Atif stili olarak IEEE Proceedings vb. istenilen bir format tutarli bir
sekilde kullanilmahdir. Kitap i¢in 6rnek alinti asagidadir [1]. Makale i¢in 6rnek alinti
asagidadir [2]. Web sayfasi i¢in 6rnek alint1 asagidadir [3]. Diger kaynak tiirleri i¢in de formata
uygun atif verilmelidir.

1 Goodfellow, I., Bengio, Y., Courville, A., and Bengio, Y.: ‘Deep learning’ (MIT press
Cambridge, 2016. 2016)

2 LeCun, Y., Bottou, L., Bengio, Y., and Haffner, P.: ‘Gradient-based learning applied to
document recognition’, Proceedings of the IEEE, 1998, 86, (11), pp. 2278-2324

3 https://www.ibm.com/think/topics/knn, accessed 27 February 2025

Stajda yapilan kodlama uygulamalarinin tam halinin paylasilmas: gerekmemektedir.
Gerektiginde sdzde kod, UML diyagramlar1 vb. yapilar verilmelidir ve bunun i¢in uygun bir
format rapor icerisinde secilmelidir. Is yeri tarafindan gerekli izinler varsa gerekli goriildiigiinde
uzun kod pargalari, hiper parametreler vb. paylasiminda EKLER kismi1 kullanilmalidir. GitHub
vb. platformlara yiikleme yapilacaksa adresi raporda EKLER kisminda paylasilmali ve kod /
proje yapist kisaca anlatilmalidir. Staj raporunun metin yaziminda, sekil, tablo ve denklemlerin
olusturulmasinda yapay zeka araglar1 kullanilmamalidir.
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