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ANKARA UNIiVERSITESi MUHENDISLIiK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIiRINCIi BOLUM
AMAC VE KAPSAM, DAYANAK, TANIMLAR

AMAC VE KAPSAM

MADDE 1 - Bu Yénerge, Ankara Universitesi Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin yapmakla
yiikiimlii oldugu staj ¢alismalari ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

DAYANAK

MADDE 2 — Bu yonerge, (08 Agustos 2017 tarih ve 30148 sayili) Resmi Gazetede yayimlanan
Ankara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi dayanak almarak
hazirlanmustir.

TANIMLAR
MADDE 3 — Bu Yonergede gegen;

Boliim: Bilgisayar Miihendisligi, Biyomedikal Miihendisligi, Elektrik-Elektronik
Miihendisligi, Enerji Miihendisligi, Enerji Sistemleri Miihendisligi, Fizik
Miihendisligi, Gida Miihendisligi, Insaat Miihendisligi, Jeofizik Miihendisligi, Jeoloji
Miihendisligi, Kimya Miihendisligi, Makine Miihendisligi, Yapay Zeka ve Veri
Miihendisligi, Yazilim Miihendisligi

Boliim Baskam: Ankara Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Béliim Baskanlarini,

Béliim Staj Komisyonu: Stajla ilgili islemlerin planlanmasi i¢in her bir boliimde olusturulan
komisyonu,

Boliim Staj Komisyonu Bagkani: Ilgili boliim baskani tarafindan gérevlendirilen 6gretim
iiyesini,

Dekan: Ankara Universitesi Miithendislik Fakiiltesi Dekanini,

Dekanlik: Miihendislik Fakiiltesi Dekanligini,

Fakiilte: Miihendislik Fakiiltesini,

Fakiilte Kurulu: Miithendislik Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,

Fakiilte Staj Komisyonu: Fakiilte genelinde staj faaliyetlerinin organizasyonu ve
koordinasyonu i¢in olusturulan komisyonu,

Fakiilte Staj Komisyonu Baskani: Dekan tarafindan gorevlendirilen, egitim- 6gretim ile staj
is ve islemlerinden sorumlu Dekan Yardimcisini,

Kurum/Kurulus: Staj yapilacak kamu ya da 6zel kurumu/kurulusu,

Ogrenci Isleri Birimi: Ankara Universitesi Mithendislik Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimini,

m) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

P)

Staj Degerlendirme Komisyonu/Komisyonlari: Staj raporlarini degerlendirmek {izere her
donem ilgili boliim bagkaninin gérevlendirdigi en az 3 boliim 6gretim elemanindan olugan staj
degerlendirme komisyonunu/komisyonlarini,

Yaz Donemi: Bahar dénemi donem sonu sinavlarinin bittigi tarihte baglayan ve giiz donemi
derslerinin basladig tarihte sona eren dénemi,

Yonetim Kurulu: Miihendislik Fakiiltesi Fakiilte Yonetim Kurulunu ifade eder.



IKiNCi BOLUM
STAJIN AMACI, STAJ KOMiISYONLARI, STAJ iLE iLGiLi BELGELER, STAJ
BASVURUSU, STAJ YERLERI

STAJIN AMACI

MADDE 4 — Stajin amaci, dgrencilerin, 6grenim gordiikleri programlar ile ilgili is alanlarim
tanmimalarm ve is yerlerindeki uygulamalar1 6grenmelerini, egitim ve 6gretim yoluyla edindikleri
bilgi ve becerileri uygulayarak deneyim kazanmalarini saglamaktir.

STAJ KOMISYONLARI

MADDE 5 - Her boliimde 6grencilerin staj galigmalar1 Boliim Staj Komisyonu (BSK) tarafindan
yiiritilir. BSK, biri bagkan olmak iizere en az ii¢ 6gretim elemanindan olusur ve Bolim
Baskani’nin 6nerisi lizerine Boliim Akademik Kurulu tarafindan segilir.

Ayrica boliimlerin staj uygulamalarinin paralelligi ve koordinasyonu i¢in Fakiilte Staj Komisyonu
(FSK) olusturulur. FSK, Dekan tarafindan gérevlendirilecek bir Dekan Yardimcisi bagkanliginda;
BSK temsilcilerinden olusur. FSK, gerekli gordiigii durumlarda ¢alisma gruplari olusturabilir ve
calisma sonuglarini Fakiilte Dekanligi’na raporlandirir.

“Fakiilte Staj Komisyonu” nun baslica gorevleri sunlardir:

Stajlarin bu yonergeye uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,

Staj uygulamast ile ilgili diger kurallar1 belirlemek,

Staj icin gerekli belgelerin hazirlanmasini ve basilmasini saglamak,
Staj ile ilgili sorunlara ¢6zim bulmak.

“Boliim Staj Komisyonu” nun baglica gorevleri sunlardir:

o Staj caligmast ile ilgili 6n hazirhiklar yapmak,

e Her yilin MART ayinda yapilacak seminerle 6grencileri staj islemleri konusunda
bilgilendirmek,

e Staj konusunun ve igyerinin egitim programina uygunlugunu dogrulamak,

¢ Staj yeri saglanmasina yardimci olmak, saglanan staj yerlerini 6grencilere duyurmak,

e Yapilan bagvurular1 degerlendirerek dgrencilerin staj yerlerine dagilim listesini belirlemek,

e Dagilim listesini B6liim Bagkanligi’na bildirerek 6grencilere duyurulmasini ve iiniversite
kayitlarina gegmesini saglamak,

¢ Gerekli durumlarda 6grencileri staj yerlerinde denetlemek,

o Ogrencilerin belgelerini incelemek ve gerekli durumlarda sézIii sinav uygulayarak stajin
basarili/basarisiz durumunu notlu olarak degerlendirmek

STAJ ILE ILGILI BELGELER
MADDE 6 —Ogrenciler, staj siiresince asagidaki belgeleri hazirlamak ve tamamlamakla
yiikiimliidiirler.

6.1.Staj Bilgi Formu: Ogrenci tarafindan doldurulan ve staj yapmak istedigi isletme ile stajin
baglama ve bitis tarihlerini gosteren dilekcelerdir. (EK 1)

6.2. Stajyer Degerlendirme Formu: isyeri staj sorumlusu tarafindan doldurulan, staj
stiresince yapilan ¢aligmalar belirli dlciitlere gore degerlendiren ve 6grencinin basarili olup
olmadigini belirten basili belgedir. Bu belgenin EKIM ay1 sonuna kadar staj sorumlusu
tarafindan Boliim Baskanligi’na dogrudan gonderilmesi veya 6grenci tarafindan kapali zarf
icerisinde ulastirilmasi gerekir. (EK 2)



6.3.Staj Raporu: Her 6grenci staj ¢alismalar1 hakkinda BSK tarafindan belirlenen formata
uygun olarak diizenleyecegi bir raporu, Boliim Baskanligi’na EKIM ay1 sonuna kadar
teslim etmek zorundadir.

6.4. Staj Kilavuzu: Her boliim, genel ve kendine 6zgii staj uygulamalarimin ayrintilarim
iceren bir staj kilavuzu hazirlar. Boliim Akademik Kurulu tarafindan onaylanan bu kilavuz
boliim web sayfasinda dgrencilerin erisimine sunulur. Staj kilavuzunda yer almas1 gereken
bilgiler asagidaki gibidir:

Stajin tanimi1
Stajin amaci ve stajyerden beklentiler,
Uygun staj yerleri i¢in 6n goriilen kriterler,
Staj Islemleri:
v’ Staj i¢in bagvuru ve staj yeri belirleme,
v’ Staj belgelerinin igerigi, yazim kurallari, onaylanmasi ve teslim siiresi,

v Isyeri tarafindan yapilan degerlendirme ve degerlendirme sonuglarmin béliime
iletilmesi,

v' Bolim tarafindan yapilan degerlendirme ile kabul edilen staj giin sayisi ve staj
notlarinin ilani.

Kilavuz ekinde, oOgrenci tarafindan BSK’na vermesi gereken staj bilgi formu, stajyer
degerlendirme formu, staj raporu formati ve kapak sayfasi 6rnekleri yer alir.

Staj yapacak ogrencilere verilecek olan staj dosyasinin (stajyer degerlendirme formu, v.b.) igerigi
ve formati FSK’nun Onerisi iizerine Fakiilte YoOnetim Kurulu’'nca belirlenir. Stajyer
Degerlendirme Formu Fakiilte tarafindan basilir.

STAJA BASVURU

MADDE 7 - Staj yapmak igin ilgili boliimiiniin kriterlerini saglayan 6grenciler; staj bagvuru
formu, Sosyal Giivenlik Kurumu Aktivasyon belgesi (Provizyon), isyeri tarafindan verilen
kabul belgesi ve niifus cilizdaninin fotokopisini iki niisha olarak bahar yariyili dersleri sona
ermeden ve staj baglangig tarihinden en geg¢ 20 giin 6nce BSK’na teslim eder. Bu belgeler
Boliim Bagkanligi yazisi ile Fakiilte Dekanligi’na iletilir. Staj dosyasi 6grenciye BSK tarafindan
imza karsiligi teslim edilir. Staj dosyasinda bulunmasi gereken belgeler asagidaki gibidir:

o Stajyer degerlendirme formu,

o Fakiilte staj yonergesi,

¢ Boliim staj raporu yazim kilavuzu

¢ Boliimiin gerekli gordiigii diger belgeler

STAJ YAPILACAK YERLER

MADDE 8 - Boliimler, Ogrencilerin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini
kolaylagtirmak i¢in, is yerleri ile gerekli her tiirlii temas ve girisimde bulunurlar, ancak
uygun staj yerlerinin bulunma sorumlulugu &ncelikle dgrenciye aittir. Ogrenciler, BSK
tarafindan uygun goriilen yurt i¢inde veya yurt disinda, kamu veya 6zel sektore ait
isletmelerde (Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeligi'ne uygun
tiim birimlerde) staj yapabilirler.

Ogrenci kendi buldugu isletmede staja baslamadan énce BSK’nun onaymni almak zorundadir.
Higbir 6grenci kendi girisimiyle buldugu isletmede BSK’ nun onay1 olmadan staj yapamaz.



Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarint ERASMUS PLUS programi kapsaminda
gerceklestirebilecekleri gibi BSK’nun yazili onayi ile kendi girisimleri sonucu bulduklari yerlerde
de staj yapabilirler.

Ogrencilerin sigorta primleri Rektorliige ulasan belgeler dogrultusunda staj baslangic-bitis
siireleri gdzoniine alinarak Ankara Universitesi tarafindan denir. Bu nedenle primler 6dendikten
sonra ve/veya staja basladiktan sonra, FSK’nun bilgisi ve onay1 alinmaksizin staj yeri ve siliresinde
degisiklik yapilamaz.

Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal afet olmas1 durumunda
ogrenciler stajlarin1 FSK’nun bilgisi ve onayi ile baska isletmelerde siirdiirebilirler.

UCUNCU BOLUM
STAJIN BASLAMASI VE SURESI,
DEVAM ZORUNLULUGU

STAJIN BASLAMASI VE SURESI

MADDE 9 — Ogrenciler staja ancak dordiincii yartyilin sonundan itibaren baslayabilir.
Staj, esas olarak egitim 6gretimin yapilmadig1 yaz aylarinda yapilir. Toplam staj siiresi,
30 is giinliinden az olmamak kosulu ile staj sayis1 ve siiresi ile stajin yapilacagi zaman
dilimi ve staja baslamak ic¢in gerekli kosullar Bolim Akademik Kurulu tarafindan
belirlenir. Yaz doneminde yaz okulu dersi alan 6grenciler BSK'nin onay ile derslerinin
olmadig: giinler haftalik 3 i giiniinden az olmamak sarti ile staj yapabilirler. Ayn1 sekilde
son sinif grencileri zorunlu stajlarini haftada 3 is glinlinden az olmamak kosulu ile donem
icinde de gergeklestirebilirler. Ogrenciler zorunlu staj siirelerine ek olarak 3. ve 4. sinifta
BSK'nin onay1 ile istege bagli staj yapabilirler. Programda ders olan giinlerde staj
yapilamaz.

STAJ DEVAM ZORUNLULUGU

MADDE 10 - Staj yiikiimliligi bulunan 6grenci staj dersini bagarmadan mezun olamaz. Staja

devam zorunlu olup, stajlar belirlenen siirede kesintisiz olarak tamamlanir. Ancak asagida
belirtilen gegerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi edilebilir:

e Ogrencinin staja devam edip edemeyecegini belirten resmi raporla belirlenmis 5 is
giiniine kadar hastalik durumu,

e  Hastalik diginda isyeri staj sorumlusunca uygun goriilecek mazeretleri nedeniyle 3 is
giiniine kadar olan devamsizlik durumu.

Stajin yarisina devam etmeyen 6grenci hig staj yapmamus sayilir. Staj siiresi icerisinde hastalik,
yakimin kaybedilmesi vb. durumlarda isyerinin onay1 ile staja bir siire ara verilmesinden
kaynaklanan ve 15 isgiiniine kadar olan eksik giinler staj bitis tarihini takip eden giinlerde
ve aym staj donemi icerisinde tamamlanmak zorundadir. Aksi takdirde staj, sonraki
yariylllarda tekrarlanmak zorundadir.

DORDUNCU BOLUM
STAJ UYGULAMASI VE SiGORTA ISLEMLERI

STAJ UYGULAMASI



MADDE 11 - Staj yapacak 6grenciye ilgili Boliimii tarafindan staj degerlendirme formu verilir.
Ogrenci staja basladig1 giin, Béliim Bagkani tarafindan onaylanmis olan “stajyer degerlendirme
formu” zarfini, staj yaptig1 isletmenin staj sorumlusuna teslim etmek zorundadir. Staj sonunda,
stajyer degerlendirme formu sorumlu miihendis onayr da olmak kayd: ile igyeri tarafindan
Ogrencinin kayithi bulundugu Bolimiin Baskanligi’na taahhiitlii olarak gonderilir. Staj basar
belgesinin igyerinden Boliim Bagkanligi’na ulagmasini saglamak 6grencinin sorumlulugundadir.

Stajin1 tamamlamig 6grenci, detayli bir staj raporu hazirlamak ve belirlenen siire i¢erisinde Bolim
Bagkanligi’'na teslim etmek zorundadir. Staj raporu, BSK tarafindan belirlenen kurallar
cergevesinde staj kilavuzunda yer alan bilgilere gore yazilir ve degerlendirilir.

Her dgrenci, staj raporunu EKIM ay1 sonuna kadar BSK ’na teslim etmek zorundadir. Raporu ilan
edilen tarihten sonra teslim eden 6grencilerin staji kabul edilmez.

Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi veremez;
sendikal etkinliklere katilamaz.

Staj siiresince d6grenci ile isletme arasinda yiiriirliikteki mevzuata uygun olarak staj kosullart, izin,
taraflarin gérev ve sorumluluklari, 6denecek ticret ve gerekli goriilen diger hususlari da igeren bir
sozlesme imzalanabilir. Isletme ile 6grenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, Ankara Universitesi
taraf gosterilemez.

Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine;
staj yaptig1 kurumun ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is giivenligine iligkin kurallarina
ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir. Ogrencinin isyerinde ¢alisma diizenini veya kurallarimi
bozmasi veya isyerine maddi/manevi zarar vermesi halinde, isyerinin istegi ile staj sonlandirilarak
gecersiz sayilir. Disipline aykir1 hareketlerinden dolayi, kurum tarafindan stajlaria son verilen
veya stajlarini tamamlamis olmalarina karsin isyerinden “yetersiz/basarisiz” sicil alan
Ogrencilerin stajlart gegersiz sayilir. Ayrica, stajin 6grenimin bir pargast oldugundan, disipline
aykir1 hareketlerinden dolayi stajina son verilmis 6grenci hakkinda disiplin sorusturmasi agilmasi
icin Fakiilte Dekanligi’na yaz1 yazilir.

Yaz stajinin yurtigi kurumlarda yapilmasi tercih edilir. Ancak ilgili boliimiin staj ilkelerine uygun
olmak kaydi ile yurtdisi isletme/kurumlarda da staj yapilabilir. Bu amagcla agilan Erasmus Plus
Staj hareketliligi veya IAESTE (International Association for the Exchange of Students for
Technical Experience) staj1 gibi BSK tarafindan uygun goriilen programlara 6grenciler katilabilir.
Stajlarmin herhangi birini yurtdisinda yapmak isteyen 6grenciler, ilgili program temsilcisince
aciklanan prosediire gore hareket eder. Staj Fakiilte Yonetim Kurulu’nun kararlari gergevesinde
uygulanir. Ogrencinin stajinin kabulii, staj dosyas1 ve dgrencinin yabanci iilkeden getirecegi staj
belgesi veya IAESTE tarafindan Fakiilte Dekanligi’na gonderilecek sicil raporunun incelenmesi
BSK’nunca yapilir. Yabanci uyruklu o6grenciler stajlardan sadece birini kendi iilkelerinde
yapabilirler.

SIGORTA ISLEMLERI

MADDE 12- Ogrencilerin sigorta islemleri 5510 say1li Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortas1 Kanunu geregince Fakiilte tarafindan gergeklestirilir.



Staj yeri ve staj tarihleri belli olan Ogrenciler, bahar donemi sonunu gecirmeden ve staja
baslayacagi giinden en az 20 giin 6nce staj bagvuru formu ile niifus ciizdani arkali-6nlii fotokopisi,
Sosyal Giivenlik Kurumu Aktivasyon belgesi (Provizyon) ve staj kabul belgesini BSK’ya teslim
eder. BSK Boliim Bagkanligi kanali ile staj yapacak olan dgrencilerin bilgilerini iceren listeyi ve
ilgili belgeleri Fakiilte Dekanligi Ogrenci Isleri’ne iletir. Ogrenci staja baslamadan énce SGK
primlerinin yatirildigim takip etmek zorundadir. Primler yatirilmadan staja baglanmamalidir.

Formda belirtilen staj bilgilerinin zorunlu olmadik¢a degistirilmemesi gerekir. Eger bu tarihlerde
degisiklik olursa, staja yasal ve zorunlu nedenlerden dolay1 gidilemezse veya staja bagladiktan
sonra staj yasal ve zorunlu nedenlerden dolay1 yarim birakilirsa, bu durumun vakit gegirilmeden
Boliim Staj Komisyonu’na bildirmesi zorunludur. Ogrenci bu bilgi verme islemlerini yerine
getirmezse dogacak tiim sorumlulugun tarafina ait oldugunu yazili olarak kabul ve taahhiit eder.

BESINCI p(")LI"JM
STAJIN iZLENMESI VE DEGERLENDIRILMESI

STAJIN iIZLENMESI
MADDE 13- BSK gerekli gordiigii durumlarda stajin amacina ve kurallarina uygun yiiriitiilmesini
dogrudan izleyebilir veya isyeri ile iletisime gegerek bilgi alabilir.

STAJIN DEGERLENDIRILMESI

MADDE 14- Stajin bitiminden sonra d6grenci; staj raporunu ve stajin yapildigi siireyi igeren ve
isveren tarafindan hazirlanmis stajyer degerlendirme formunu EKIM ay1 sonuna kadar BSK na
teslim eder.

2017-2018 Giiz doneminden itibaren 08/08/2017 tarih ve 30148 sayil1 yeni yayinlanan ANKARA
UNIVERSITESI ON LISANS VE LISANS EGITIM OGRETIM YONETMELIGI ¢er¢evesinde
stajin ders olmasi ve belli bir AKTS degerine sahip olmasi nedeni ile sisteme basar1 notu olarak
girilmesi gerekmektedir. Stajlarin1 tamamlayan 6grencilerin staj degerlendirmesi BSK tarafindan
yapilir. Her bir B6liim i¢in miifredatta yer alan donemde, BSK tarafindan stajini1 basarili olarak
tamamlayan 6grencilerin notlar1 OBS sistemine ilgili koordinator tarafindan islenir.

Ogrencinin stajda basarihh sayillmasi igin oncelikle isyeri tarafindan doldurulan stajyer
degerlendirme formuna gore basarili olmasi zorunludur. Ayrica; degerlendirme formu, staj
dosyas1 ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin BSK tarafindan da incelenerek gerektiginde sozlii
sinav uygulanmak suretiyle stajin basarisi notlu olarak degerlendirilir. Bu amagla farkli sinav
komisyonlar1 da olusturulabilir. Degerlendirmede yeterli goriilmeyen ogrencilerin stajlarini
yinelemesi zorunludur. Bazi durumlarda BSK, 6grencinin yapmis oldugu stajinin belirli bir
boliimiinii de kabul edebilir.

Staj raporunu kurallara uygun olarak hazirlamayan ve eksik bilgisi olan 6grencilerden bunu en
gec 15 giin icinde uygun hale getirmesi istenir. Istenilen raporu bu siire i¢inde tamamlamadig: icin
gecerli not alamayan dgrenci stajin1 yeniden yapmak zorundadir.

Stajin1 basar1 ile tamamlamayan &grenci lisans mezuniyet belgesi alamaz. Bu ogrencilere
ogrenimlerini tamamlamalar1 i¢in Ankara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi'ne gore islem yapilir.



Sekizinci yariyili bitirdigi halde stajdan basarisiz olmus veya eksik staji olan dgrenciler, diger
derslere devam zorunluluklar1 da gz 6niine alinarak, BSK onayi ile 9. ve daha {ist yariyillarda
da staj yapabilirler. Ogrenci normal 6grenim siiresi olan yedi yil icerisinde stajini
tamamlamalidir.

ALTINCI BOLUM
STAJ MUAFIYETI

STAJ MUAFIYETI

MADDE 15- Cift anadal yapan 6grencilerin ikinci anadal programindaki stajlar1 bu boliimiin staj
komisyonu tarafindan degerlendirilir. Yapacag1 stajin her iki dalda da sayilmasi talebinde
bulunacak olan c¢ift anadal 6grencilerinin, staja baslamadan Once staj yerinin uygunlugu
konusunda her iki BSK’nunda onayini almas1 gereklidir. Kendi anadalindaki stajin bir kisminin
veya tamaminin ikinci anadalda da kabul edilme kosullar1 her iki BSK’nun ortak degerlendirmesi
ile karara baglanir ve 6grencinin her iki anadalda da stajinin basarili olmasi durumunda staj
dersinin basar1 notu ilgili koordinatér tarafindan Ogrenci Bilgi Sistemi’ne islenir.

Daha once herhangi bir 6gretim kurumunda 6grenim goriirken 6grencilerin bagsarmig olduklar
staj/stajlar nedeniyle boliimdeki staj/stajlardan muaf olma yolundaki basvurular BSK tarafindan
degerlendirilir. BSK ve Bolim Bagkanligi’nin uygun goérmesi durumunda, staj muafiyeti
yapilarak Fakiilte Yonetim Kurulu’nca karara baglanir.

YEDINCi BOLUM
CESITLI VE SON HUKUMLER

YURURLUKTEN KALDIRILAN YONERGE

MADDE 16- Bu Yonergenin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren 16/03/2016 tarihli ve 01 say1l1 Fakiilte
Kurulunda kabul edilen “Ankara Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Staj Y&nergesi” yiiriirliikten
kaldirilmustir.

YURURLUK
MADDE 17- Bu Yonerge, Ankara Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Fakiilte Kurulu tarafindan kabul
edildigi tarihten itibaren yliriirliige girer.

EK 1.STAJ BILGi FORMU
EK 2.STAJYER DEGERLENDIRME FORMU



MUHENDISLIK FAKULTESI
STAJ BiLGi FORMU

EK-1

STAJYER OGRENCI HAKKINDAKI BILGILER

Uyrugu
Adi Soyad: T.C. Kimlik No
Ogrenci Numarasi Telefonu
Boliimii

Adresi

Staj Ders Kodu

STAJ YERI HAKKINDAKI BILGILER

Kurum/Kurulusun Stajyerin

Adr Calisacagi Birim

Sektorii/Simifi* Staj Siiresi | ... is glinii

- Staj Baslama
k%

Tiiri/Alam Taribi | / e [/ 20.....
Staj Bitis Tarihi | ... / e [ 20.....

Adresi Su An Sigortali

resi Olarak Bir

Kurumda Evet [ ] Hayir [ ]
Calismaktayim

Bu belgedeki bilgilerin dogru oldugunu bildirir ve adi | ¢grencinin imzasi

gecen kurum/kurulusta staj yapacagimi taahhiit

ederim. Tarih | .. / e ] 20.....

iLGILi BOLUM TARAFINDAN iMZALANACAKTIR

Béliim Staj imza Ogrenci Cumartesi

Koordinatorii Giinii de Staj Evet [ ] Hayir [ ]

Onay1 ----- / ----- / 20 ----- Yapacak Ml ?

* [saretli alana ilgili Kurum/Kurulusun 6zel sektérde mi yoksa kamu sektroriinde mi faaliyette bulundugu

yazilacaktir.

** [saretli alana ilgili Kurum/Kurulusun faaliyet alani (Bilisim,Elektronik vb.) yazilacaktir.




EKLER: 1) Niifus Clizdani Fotokopisi
2) Ogrenci Kimlik Fotokopisi
3) Staj Yeri Kabul Belgesi
4) SGK'dan alinacak sigortaya iliskin dokiim

EK-2

MUHENDISLIK FAKULTESI
STAJYER DEGERLENDIRME FORMU

Sayin flgili,

Asagida bilgileri verilen 6grencimize kurum/kurulusunuzda staj yapma olanag verilmesinden
dolay1 tesekkiir ederim.

Staj bitiminde asagidaki bilgilerin doldurularak kapali zarf icerisinde gdnderilmesini rica ederim.

Saygilarimla.
..... / e [ 20.....
.................. Miihendisligi Boliim Baskani

BU BOLUM STAJYER TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR
Adi Soyadi
Boliimii
Ogrenci Numarasi T.C. Kimlik No:
iletisim Bilgileri
Stajin Baslama ve Bitis Tarihleri | ... [ [ 200 | . / e [ 20..... Giin Sayis1

BU BOLUM KURUM/KURULUS TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR

Staj Yetkilisinin Ad1 Soyadi, Unvam

Staj Yetkilisinin Mezun Oldugu
Universite/ Béliim

Staj Yetkilisinin Gorevi

Kurum/Kurulus Ad1 ve
iletisim Bilgileri

Asagidaki sorulari 1-5 arasi puanlar ile degerlendiriniz (1- Cok Zayif 2-Zayif 3-Yeterli 4-1yi 5-Cok Iyi)

1 2 3 4 5

Mesleki araglari (donanim, yazilim vb.) kullanma becerisi

Verilen gorevi basariyla tamamlama becerisi

Miihendislik problemlerini tamimlama ve ¢ézme becerisi

Staj stiresince gosterdigi mesleki gelisim

Mesleki ve etik sorumluluk bilinci

“Proje yonetimi ile risk yonetimi ve degisiklik yonetimi gibi is
hayatindaki uygulamalar hakkinda bilgi, girisimcilik, yenilikgilik ve
stirdiirtlebilir kalkinma hakkinda farkindalik” diizeyi




Stajyerin etkin iletisim kurma ve takim ¢alismasi becerisi

Stajyer ile ilgili tespit ettiginiz gelistirilmesi gereken yonler varsa liitfen
belirtiniz.

Staj Yetkilisinin Imzasi




